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OGLOSZENIE 0 REKRUTACJI NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
SZPITALA:

STANOWISKO:

NIEZBEDNE:

DODATKOWE

CECHY OSOBOWE:

WYMAGANE DOKUMENTY W PROCESIE
REKRUTACYJNYM:

DZIAt ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | ZAOPATRZENIA

REFERENT DS. ZAOPATRZENIA

WYMAGANIA:

Wyksztatcenie minimum $rednie, najlepiej ekonomia, administracja, marketing,
logistyka

pracownik  powinien cechowa¢ sie  dokladnoscia, odpowiedzialno$cia,
komunikatywno$cig i umiejetnosciami negocjacji, a takze analitycznym mysleniem i
planowaniem, dobrg organizacjg pracy

znajomos$¢ procedur zwigzanych z wydatkowaniem Srodkéw publicznych,
znajomos$¢ gospodarki materiatowej

predyspozycje do prowadzenia negocjacji cenowo - asortymentowych z
dostawcami.

mile widziana znajomos¢ procedur zamowien publicznych

umiejetnos¢ obstugi komputera

odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢ w pracy , kultura osobista , wspotpraca w zespole,
terminowos¢

1. informacja ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji przez Szpital Uniwersytecki nr 2 im. dr J. Biziela,
zgodnie z Ogoélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych ”

2. podanie o przyjecie do pracy

Ccv

4. kopia dyplomu ukonczenia szkoly kopie certyfikatdw , dyploméw i
zadwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach potwierdzajacych
umiejetnosci kandydata

w



o dokonywanie zakupow zgodnie z istniejacymi potrzebami
e negocjowanie cen oraz warunkéw dostaw
o badanie rynku przed zakupem
ZAKRES ZADAN: o sktadanie i realizacja zamowien
e monitoring taficucha dostaw w zakresie prowadzonych spraw
o poszukiwanie nowych dostawcow,
e ocena i monitoring dostawcow
e opisywanie i rozliczanie faktury za zakupiony asortyment
o skladanie reklamacii
o stosowanie odpowiednich procedur przy wydatkowaniu srodkéw finansowych
e sporzadzanie danych do sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach
o archiwizacja wytworzonej dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi procedurami
o prowadzenie kontroli realizacji zawartych uméw na dostawy
e sporzadzanie aneksu do uméw
e przygotowanie opis przedmiotu zaméwienia do przetargu
o prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obowigzujacym systemem zarzadzania
jakoscig
o obstuga systemdw IT wykorzystywanych przy realizacji zadan

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA Dokumenty nalezy skltada¢ w terminie: od dnia ogloszenia do dnia 19.05.2023r.w
DOKUMENTOW : godzinach od 9:00 do 14:00 w Kancelarii Szpitala (lub przesta¢ poczta na adres
szpitala),w kopercie z adnotacja; ,Dziat Zaméwieri Publicznych i Zaopatrzenia -
rekrutacja ” osoba do kontaktu:
52 3655 352 od godz. 9:00 do godz. 14:00

DODATKOWE INFORMACJE: - informujemy, Ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami
- na stronie  www.biziel.umk.pl  zamieszczona zostata  klauzula
informacyjna zgodnie z Ogolnym Rozporzadzeniem 0 Ochronie
Danych (RODO)
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